花蓮縣月眉國小

辦公室做環保~5Ｒ
五R：Reduce減量、Reuse再利用、Recycle回收、Repair修復再使用、Refuse拒絕非環保產品

辦公室環保工作包含資源回收、垃圾分類、辦公室綠美化、空調衛生及能源節外，並須注意病蚊媒害蟲的滋生危害。

· 減量（Reduce）

1.紙類減量：以玻璃杯、瓷杯取代紙杯。開會時，不提供紙杯，請提供可重複使用之杯子或與會人員自行攜帶環保杯。如有訪客，使用可清洗之玻璃杯、瓷杯供應茶水。

2.影印用紙採雙面影印，使用電子郵件代替紙類公文或傳真，利用公文電子化暨線上簽核系統節省公文紙，公文袋則可重複使用。
3.少喝包裝飲料：減少廢容器產生。

4.自備購物袋、免洗餐具：避免採購過度包裝產品，多用重複購物袋及可重複使用之餐具或自備環保袋、餐具。

5.有害物質減量：少用溶劑產品（含苯膠水、修正液、打字墨水、空氣芳香劑），認清商品標示。

· 再利用（Reuse）

1.紙張再利用：單面紙空白面再影印或裁剪為便條紙、草稿紙使用。

2.廢容器再利用：寶特瓶、玻璃瓶回收做花器，金屬容器利用作植物栽種使用。

3.舊器材再使用：多使用可換筆蕊之原子筆或鋼筆作為書寫工具。更換筆蕊原子筆、鋼筆。

4.多使用再生紙：公文用紙、印刷物，多使用回收再製之再生紙。
· 回收（Recycle）

1.回收紙類：有效分類、全面回收。

2.回收廢容器：回收廢容器前儘量沖洗，避免滋生病媒及臭味。可壓縮者儘量壓

  縮。

3.回收含水銀電池：水銀電池成分含汞、鉛、鎘，需避免擠壓破損，各辦公室收集後再送至超商或室內電池回收桶。
4.設置各類回收箱：設紙類、餐盒鋁箔、鐵鋁罐、塑膠、寶特瓶、玻璃等六類。
· 修復再使用（Repair）

 辦公室堪用器材可維修後再使用，以減少資源浪費。

· 拒絕非環保產品（Refuse）

推動綠色消費、不使用、不購買對環境有污染之物品。
